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Regolamento sull'esercizio del diritto di accesso ai documenti amministrativi

Art. 1
Oggetto, finalita e principi

1. Il presente regolamento disciplina le modalita per l'esercizio del diritto di accesso a
documenti formati o stabilmente detenuti dal comune di Motta Sant'Anastasia al momento
della richiesta, in conformita a quanto previsto dagli artt. 22, 24 e 25 della legge n.

secondo comma, lettera m) Cost.

2. L'accesso ai documenti amministrativi non pud essere negato quando sia sufficiente
fare ricorso al potere dj differimento o sia possibile limitarlo.

3. Non sono ammissibili istanze dij accesso preordinate a un controllo generalizzato
dell'operato dell'amministrazione e I stessa non é tenuta a elaborare dati in suo possesso
al fine di soddisfare le richieste.

Art.2
Garanzie relative all'esercizio del diritto

1. L'amministrazione se individua soggetti qualificabili, ai sensi dell'art. 22, comma 1, lett.
c) della ' ' i

comunicazione,

2. | controinteressati possono presentare una motivata Opposizione, anche per via te-
lematica, alla richiesta di accesso, entro dieci giorni dai ricevimento.

1'3. Accertata I3 ricezione della comunicazione e decorso ii termine previsto dal comma 2,

€ccezioni di legge. :
S. Le disposizioni sulle modalita di esercizio del diritto di accesso di cui al presente rego-
lamen_‘tq si.applicano anche ai soggetti portatori di interessi diffusi o collettivi.

forme, anche facendo ricorso a sitj pubblici accessibili per via telematica.
L'amm.inistrazionevrende noto il nominativo del responsabile del procedimento di ac-

Cesso, che g j| dirigente o il funzionario preposto all'unita organizzativa o altro dipendente

addetto all'unita competente a formare il documento o a deteneHBAUNE DI MOTTA SANT* ANASTASIA




Art. 3
Documenti per i quali pud essere richiesto I'accesso

1. Il diritto di accesso si esercita con riferimento ai documenti amministrativi di cui all'art.
22, comma 1, lettera d), della legge n. 241/1990 materialmente esistenti al momento della
richiesta e detenuti alla stessa data dall'amministrazione.

2. Tutti gli atti pubblici 0 comunque assoggettati a pubbilicita obbligatoria, sono acquisibili
dagli interessati mediante accesso informale.

Art.4
Accesso infornale

1. Qualora, in base alla natura del documento richiesto, non risulti 'esistenza di controin-
teressati il diritto di accesso pud essere esercitato in via informale mediante richiesta, an-
che verbale, all'ufficio dell'amministrazione competente a formare l'atto conclusivo del
procedimento o a detenerlo stabiimente. Tale richiesta puo essere inoltrata anche me-
diante I'ufficio relazioni con il pubblico.

2.1l richiedente, su apposita modulistica fornita dall’'ufficio competente, deve indicare gli
estremi del documento oggetto della richiesta ovvero gli elementi che ne consentano
l'individuazione, specificare e, ove occorra, comprovare linteresse connesso all'oggetto
della richiesta, dimostrare |a propria identita e, ove occorra, i propri poteri di
rappresentanza del soggetto interessato.

3. La richiesta, esaminata immediatamente e senza formalita, & accolta mediante indica-
zione della pubblicazione contenente le notizie, esibizione del documento, estrazione di
copie, ovvero altra modalita.

4. La richiesta, ove provenga da una pubblica amministrazione, & presentata dal titolare
dell'ufficio interessato o dal responsabile del procedimento amministrativo ed & trattata ai
sensi dell'art. 22, comma 5, della legge n. 241/1990.

S. L'amministrazione, qualora in base al contenuto del documento richiesto riscontri
l'esistenza di controinteressati, invita l'interessato a presentare richiesta formale.

Art.5
Accesso formale - Procedimento

1. Qualora non sia possibile I'accoglimento immediato della richiesta in via informale,
ovvero sorgano dubbi sulla legittimazione del richiedente, sulla sua identita, sui suoi poteri
f@ppresentativi, sulla sussistenza dell'interesse alla stregua delle informazioni e delle
documentazioni fornite;, sull'accessibilita del documento o sull'esistenza di con-
trointeressati, I'amministrazione invita lnteressato a presentare richiesta d'accesso for-
male, di cui I'ufficio rilascia ricevuta. S
2. La richiesta formale presentata ad amministrazione diversa da quella nei cui confronti
Va esercitato il diritto di accesso & dalla stessa immediatamente trasmessa a quella
COmpetente. Di tale trasmissione & data comunicazione all'interessato. '

3.1l Procedimento di accesso deve concludersi nel termine di 30 giorni, ai sensi dell'art.
25_, C0mma 4, della legge n. 24111990, decorrenti dalla presentazione della richiesta all'uf-
ficio COmpetente o dalla ricezione della medesima nell'ipotesi disciplinata dal comma 2.



4. Ove la richiesta sia irregolare o incompleta, l'amministrazione, entro dieci giorni, ne da
comunicazione al richiedente con raccomandata con avviso di ricevimento ovvero con al-
tro mezzo idoneo a comprovarne la ricezione. In tale caso, il termine del procedimento
ricomincia a decorrere dalla presentazione della richiesta corretta.

Titolo II
Disposizioni sui casi di differimento, limitazione ed esclusione del diritto

Art. 6
Limitazione e differimento dell'accesso

1. L'amministrazione pud limitare I'accesso a un documento, oscurandone alcuni conte-
nuti, quando ci6 sia necessario per salvaguardare la riservatezza di terzi e le informazioni
non siano rilevanti per il richiedente, secondo valutazione condotta con riferimento agli
elementi dichiarati dallo stesso nell'istanza di accesso.

2. L'amministrazione dispone il differimento dell'accesso' quando sia sufficiente per
assicurare una temporanea tutela agli interessi di cui all'art. 24, comma 6, della legge n.
241/1990, o per salvaguardare specifiche esigenze dell'amministrazione, specie nella fase
preparatoria dei provvedimenti, in relazione a documenti la cui conoscenza possa
compromettere il buon andamento dell'amministrazione.

3. In particolare I'amministrazione dispone il differimento dell'accesso con riferimento:

a) agli atti e documenti relativi a procedure di gare d'appalto sino all'aggiudicazione;

b) agli atti e documenti relativi alle selezioni del personale sino alla conclusione;

c) agli atti e documenti di subprocedimenti di competenza di commissioni o collegi con-
sultivi sino all'adozione del provvedimento di approvazione da parte dell'amministrazione e
fatte salve le eccezioni previste dalla disciplina di ciascun procedimento.

4. L'atto che dispone il differimento dell'accesso ne indica la durata.

Art7
Esclusione dei diritto di accesso

1. L'amministrazione, previa valutazione accurata degli elementi a sua disposizione e del
caso specifico, pud escludere I'accesso per le seguenti tipologie di documenti:

1) atti e documenti rientranti nelle categorie generali individuate dall'art. 24, comma
1 della legge n. 241/1990 che recita: v

a) per i documenti coperti da segreto di Stato ai sensi della legge 24 ottobre 1977, n. 801,
€ successive modificazioni, e nei casi di segreto o di divieto di divulgazione
€spressamente previsti dalla legge, dal regolamento governativo di cui al comma 6 e dalle
Pubbliche  amministrazion ~.ai sensi del comma 2 del presente articolo;
b) nei procedimenti tributari, per i quali restano ferme le particolari norme che li regolano;
C) nei confronti dell'attivita della pubblica amministrazione diretta all'emanazione di atti
Normativi, amministrativi generali, di pianificazione e di programmagzione, per i quali
restanp ferme le particolari norme che ne regolano Ila formazione;
~) Nel procedimenti selettivi, nei confronti dei ~documenti amministrativi contenenti
Informazion; dj carattere psico-attitudinale relativi a terzi.



2) atti e documenti dai quali possa derivare una lesione ad interessi rilevanti quali
quelli individuati dall'art. 24, comma 6, lettere a), b), c), e) della legge n. 241/1990:

a) quando, al di fuori delle ipotesi disciplinate dall'articolo 12 della legge 24 ottobre 1977,
n. 801, dalla loro divulgazione possa derivare una lesione, specifica e individuata, alla
sicurezza e alla difesa nazionale, all'esercizio della sovranita nazionale e alla continuita e
alla correttezza delle relazioni internazionali, con particolare riferimento alle ipotesi
pfeviste dai trattati e dalle relative leggi di attuazione;
b) quando l'accesso possa arrecare pregiudizio ai processi di formazione, di
determinazione e di attuazione della politica  monetaria e valutaria;
¢) quando i documenti riguardino le strutture, i mezzi, le dotazioni, il personale e le azioni
strettamente strumentali alla tutela dell'ordine pubblico, alla prevenzione e alla repressione
della criminalita con particolare riferimento alle tecniche investigative, alla identita delle
fonti di informazione e alla sicurezza dei beni e delle persone coinvolte, all'attivita di polizia
giudiziaria e di conduzione delle indagini;
e) quando i documenti riguardino I'attivita in corso di contrattazione collettiva nazionale di
lavoro e gli atti interni connessi all'espletamento del relativo mandato.

3) documenti che riguardino la vita privata o la riservatezza di persone fisiche,
persone giuridiche, gruppi, imprese e associazioni, con particolare riferimento agli
interessi epistolare, sanitario, professionale, finanziario, industriale e commerciale
di cui siano in concreto titolari, ancorché i relativi dati siano forniti
allamministrazione dagli stessi soggetti cui si riferiscono, quando:

a) la loro conoscenza possa arrecare grave e insanabile pregiudizio ai soggetti cui le
informazioni contenute nei documenti sono riferite;

b) i soggetti conferenti le informazioni abbiano evidenziato che le stesse sono assog-
gettate a particolari forme di tutela, in base a disposizioni di legge.

2. Per il differimento e I'esclusione di documenti relativi alle procedure di gara si fa
riferimento a quanto previsto dall'art. 13 del digs n. 163/2006.

Art. 8
Tutela della riservatezza

1. L'amministrazione garantisce comunque ai richiedenti I'accesso aj documenti ammi-
nfstrativi la cui conoscenza sia necessaria Per curare o per difendere i propri interessi
giuridici. '

?. Nel caso di documenti contenenti dati sensibili e giudiziari, I'accesso & consentito neij
limiti in cui sia strettamente indispensabile e nei termini previsti dall'art. 60 del decreto
legislativo 30 giugno 2003, n. 196, in caso di dati idonei a rivelare lo stato di salute e la vita
Sessuale.

3. !n ogni situazione in cui sia presumibile che l'accesso possa recare pregiudizio in re-
'a_?lone ai casj previsti dal precedente art. 7, I'amministrazione valuta che l'interesse o i
diritto per il quale. I'interessato esercita I'accesso sia di peso pari o superiore alla tutela
della riservatezza degli elementi contenuti nel documento.
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Art. 9
Non accoglimento della richiesta

1. Il rifiuto, la limitazione o il differimento dell'accesso sono disposti dall'amministrazione
con un provvedimento del responsabile del procedimento di accesso, il quale motiva le
ragioni del diniego o delle limitazioni, indicando le ragioni di fatto e di diritto, anche con
riferimento ai casi individuati nel precedente art. 7, per cui la richiesta non puod essere

Titolo il
Disposizioni generali

Art. 10
Garanzie operative

1. Il dirigente o il funzionario preposto all'unita organizzativa o altro dipendente addetto
allunitd competente a formare il documento o a detenerlo & responsabile del
procedimento di accesso, in tutte le fasi di cui lo stesso si compone .

2. L'atto di accoglimento della richiesta di accesso contiene l'indicazione dell'ufficio, com-

richiesta, nelle ore di ufficio, alla presenza, ove necessaria, di personale.
4. | documenti sui quali & consentito I'accesso non posSsono essere asportati dal luogo

ART.11
Rimborso spese per copie

La copia dei documenti & rilasciata subordinatamente al pagamento degli importi dovutj a
titolo di costo per la riproduzione, fissato in € 0,20 per ciascun foglio in formato A4 e €
0,40 in formato A3 da Versare presso la segreteria comunale sulla base di una distinta
Contenente I'importo complesgivo da versare compilata e siglata dal Responsabile del

Procedimento di accesso. Redita fermo I'assolvimento dell'obbligo dell'imposta di bollo per
le copie rilasciate, su richiesta, in forma autentica.



Art. 12
Entrata in vigore

Il presente regolamento entra in vi

gore il quindicesimo giorno successivo dalla
ripubblicazione all'albo pretorio.



